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Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon) v platném znéni a v souladu s vyhlaskou
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. PREDSKOLNI VYCHOVA A VZDELAVANI

1.1.Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpecovani piedSkolni vychovy a
vzdélavani

+» Pti pInéni zékladnich cili vzdélavani a skolniho vzdé€lavaciho programu matetska
$kola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského
zéakona a idi se platnou piislusnou Skolskou a pracovnépravni legislativou,
zejména pak ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi Vyhlasgky o
predskolnim vzdélavani v platném znéni.
% Vzdélavani poskytované podle Skolského zakona je vefejnou sluzbou.
($ 2 odst.3 skolského zdkona)
+» Matefska Skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem
- podili se na osvojeni zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte
- vytvari zakladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani
- napomaha vyrovnévat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdelavani
- poskytuje specialni pedagogickou péc¢i détem se specialnimi vzdélavacimi
pottebami
(s 33 Skolského zakon.)
+ Matefska Skola vytvaii podminky pro rozvoj nadani déti
(s 17 odst. 1 skolskéeho zdkona)

1.2.8kolni vzdélavaci program

*  Vzdélavani v mateiské Skole se uskutecnuje podle Skolniho vzd€lavaciho
programu, ten musi byt v souladu s ramcovym vzdélavacim programem pro
piedskolni vzdélavani a obsah vzdélavani v ném muiize byt uspotradan do
ucelenych ¢asti (naptiklad moduld, blok).

($ 3 odst. 3a$ 5 odst.1 skolského zdakona)

% Skolni vzdé&lavaci program vydava feditelka mateiské $koly, je p¥istupny u
pedagogickych pracovnic v kazdé tfidé. Kazdy do ného mtize nahlizet, potizovat
Si Z n&j opisy a vypisy.

(55 odst.3 skolského zdkona)

. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI
VYCHOVY A VZDELAVANI

2.1.Zakladni prava déti prijatych k piedSkolnimu vzdélavani

+» Kazdé prijaté dité€ (dale jen ,,dité*) ma pravo
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- na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto Skolniho
fadu, zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

na individualné prizptisobeny adaptacni rezim pii nastupu do mateiské skoly, ten zakonni zastupci
dohodnou, v piipadé potieby, s feditelkou skoly a ucitelkami MS.

- na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi

zatizenimi v rozsahu daném zékonem

- na fyzicky i psychicky bezpe&né prostiedi pti pobytu v MS

- dite se specidlnimi potfebami na vzdéldvani odpovidajici jeho potiebdm a moznostem.

($ 21 odst. 1 skolského zdkona)

Déti maji pravo na ochranu informaci o osobnich udajich a jinych citlivych udajich, zejména pak
na ochranu informaci o rodinném uspofadani a zdravotnim stavu.
Vsechny déti maji prava zaruéena Listinou lidskych prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.
Piistup ke vzd&lavani za stejnych podminek jako ob&ané CR maji také ob&ané jiného &lenského
statu EU a jejich rodinni pfislusnici.
Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho fadu.

2.2.Zakladni prava zdakonnych zdstupcu pii vidélavani déti

@,
0’0

Zakonni zastupci maji pravo

- na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti
- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti
- na poradenskou a konzultaéni pomoc MS nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti

(s 21 odst.2 Skolského zakona)
Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcu pii vzdélavani déti a podrobnosti K jejich vykonu
jsou uvedeny v Cl. 3 ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pii vzdélavani
déti a pravidla vzajemnych vztahti zakonnych zastupcli se zaméstnanci MS“ tohoto $kolniho
radu.
Matetska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plsobeni matefské Skoly, rodiny a spolecnosti.

(s 1 odst. 1 Vyhlasky o PV)

zakonni zastupci déti maji pravo na ptistup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz osobnich udaju
a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich idaji se fidi smérnici feditele skoly k ochrané
osobnich udaji,

2.3.Povinnosti zakonnych zdstupcii

®
0’0

rodicovska odpovédnost nalezi rodiciim 1 pfi pobytu ditéte v matefské Skole

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

R/
0‘0

na vyzvani feditele Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte

se Skolou spolupracovat a fesit pfipadné problémy, které se v prubehu dochéazky ditéte do
matetské Skoly vyskytnou

povinnost pravidelné sledovat nasténky nebo webové stranky Skoly

5



X3

*

0’0

0’0

X3

8

X3

8

X3

A

X3

A

X3

S

X3

8

R/
0.0

X3

%

povinnost oznamit Feditelce MS, pokud zvazuji/zadaji u ditéte o odklad $kolni dochéazky,
nejdéle do 31. birezna daného §kolniho roku

povinnost prihlasit dité k zapisu k predSkolnimu vzdélavani v kalendai'nim roce, ve kterém
zalina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte

povinnost ohlasit ti'i mésice piredem individualni vzdélavani ditéte s povinnou pi‘edSkolni
dochazkou

u ditéte s individualnim vzdélavanim se dostavit dle vyzvy Skoly k ovéieni znalosti a
dovednosti ditéte

zapsat omluvu p¥i nepritomnosti ditéte, které plni povinné predskolni vzdélavani nejpozdéji
do 3 dni od vyzvani do omluvného listu, ktery rodi¢ predklada tiidni ucitelce.

hradit uplatu za vzdélavani a stravovani ve stanoveném terminu

omluvit nepfitomnost ditéte - ohlasovat, pripadné dokladat, dGvody nepfitomnosti ditéte

v souladu s podminkami stanovenymi timto Skolnim fadem

nahldsit nepfitomnost ditéte do 8. 00 u¢itelkdm nebo feditelce MS.

v pfipadé planované nepfitomnosti ditéte delsi nez 2 tydny omluvit nepfitomnost ditéte pfedem,
na prislusném formulari

zajistit vyzvednuti ditéte do 16.30 hodin, pfi pozdnim vyzvednuti je zakonnému zastupci
uctovana pokuta ve vysi aktualizované pro kazdy skolni rok dodatkem ke skolnimu radu.

nahlasit u€itelkdm zmény v adrese, zaméstnani, telefonu apod., bezodkladné

informovat matefskou §kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte (napt. vyskyt vsi
détské, infekeéni onemocnéni)

oznamovat matefské skole udaje podle § 28 ods. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni,
které Skola musi podle pravnich predpist vést ve své povinné skolni dokumentaci (napf. matrika,
evidencni list) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich. S osobnimi udaji, které zakonni zastupci Skole sdéli, je zachazeno podle
zakona na ochranu osobnich udaji.

onemocni-li dité béhem dne, urychleng jej vyzvednout z MS a zafidit 1ékai'ské osetfeni

povinnost piedat dit¢ osobn¢ ucitelce

pokud povéfi jinou osobu vyzvedavanim svého ditéte z MS, musi mit tuto uvedenou na
predepsaném formulafi

povinnost si vyzvednout dité z matei'ské skoly v ur¢ené dobé

pii vstupu do jednotlivych tfid se pfezouvat, popt. vyuzivat navleki

odvadét dité ze tfidy pouze s védomim ucitelky

po vyzvednuti ditéte se zbytecné nezdrzovat v prostorach skoly a budovu ¢i Skolni zahradu opustit
zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly a pii prichodu bylo vhodné a ¢isté upraveno
Ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

DodrZovat ustanoveni tohoto $kolniho fadu. Jeho porusovani mize vést_ke spravnimu Fizeni,
jehoZ disledkem muZe byt i ukonceni predSkolniho vzdélavani ditéte.

Ucast na projednani vysledkt vzdélavani svého ditdte a poskytnuti soudinnosti sméfujici
K ptiznani podptrnych opatieni v ptipadé, ze dité vykazuje specifické potieby vzdélavani. Pokud
se Skola domniva, Ze zakonni zastupci postupuji v rozporu s nejlep$im zajmem ditéte, usiluje
Skola o zaji$téni napravy. V piipadé, Ze tyto kroky nesta¢i, komunikuje a spolupracuje s organem
socidlné-pravni ochrany déti.

Zakonny zastupce (cizinec) musi respektovat dokumenty S$koly, povinné si zajistit
tlumoc¢nika pro naleZitosti tykajici se zalezitosti vychovy a vzdélavani ditéte.

V pFipadé nejasnosti ohledné pée o dité ze strany rodi¢i se ucitelky MS ¥idi zasadné
Rozhodnutim soudu po nabyti pravni moci (jinak je neplatné), to musi rodi¢ neprodlené
predlozit Feditelce Skoly.

P¥i pobytu v MS zakonni zastupci dodrZuji stanovenou organizaci provozu matei'ské §koly a
jeji_vnitini rezim, ridi se Skolnim Fadem, dodrZuji pii vzaijemném styku se zaméstnanci,
s jinymi détmi a jejich rodidi pravidla slu§nosti a vzijemné ohleduplnosti. P¥i pohybu v MS
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a v jejim arealu dbaji osobni bezpecnosti tak, aby zamezili Skodé a ijmé vlastni, ujmé déti,
zaméstnanci i na majetku materské skoly.

+« Dalsi povinnosti zakonnych zastupct pii pfedskolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lanki tohoto Skolniho fadu.

¢ Pokud zakonni zastupci nebudou dodrzovat ustanoveni dokumentt Skoly, bude toto povazovano
za hrubé poruseni fadu skoly a ditéti hrozi vylouceni z pfedskolniho vzdélavani na skole.

+ Konkretizace realizace povinnosti zakonnych zastupcti pti vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. 3 ,,Upiesnéni vikonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcti pii
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zdkonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky
mateiské Skoly* tohoto Skolniho radu.

2.4.Povinnosti déti

R/
0.0

Dodrzovat pravidla spole¢ného souziti na tfidach, které vytvari spolecné s ucitelkami.

Chovat se ohleduplné k majetku Skoly a zachazet s nim Setrné, neposkozovat imyslné majetek
skoly.

Pii ptichodu do MS je dité povinno piezout si s obuv a piejit z Satny, kde se smi zdrzovat pouze
po dobu pievlékani.

Vsechny své véci musi udrzovat v poradku, pékné ulozené ve své prihradce, ktera je oznaCena
znackou.

Pti ptichodu do tfidy by dité pozdravit, respektovat své kamarady a neublizovat si navzajem.
Nadmérné nekficet, aby Setfilo nejen svoje zdravi, ale i ostatnich déti ve tfide.

Dodrzovat skolni fad, piedpisy a pokyny k ochrané€ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz bylo sezndmeno.
Plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a §kolnim fadem
Neodnaset a neptjcovat si bez dovoleni ucitelek MS inventaf a vybaveni mateiské $koly doma.
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2.5. Prdva a povinnosti uditelek mateiské Skoly (ddle jen ,,ucitelek MS“)

Prava pedagogickych pracovniki (§ 22a SZ)
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentli nebo zakonnych zastupct déti
a 74kt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki (§ 22b SZ)

Pedagogicky pracovnik je povinen
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzd€lavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,
¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zatizenich,



d) svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve $kolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni daje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku
a studentil a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptisel do styku,

) poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

3. UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTIi ZAKONNYCH
ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE

3.1.Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho
stravovani

< Pri prijeti dité¢te do matetské Skoly stanovi feditelka mateiské skoly po dohodé se zakonnymi

zastupci ditéte druh dochazky ditéte do mateiské Skoly jako dochazku celodenni a délku jeho
pobytu v MS na &asovy usek 6. 30 — 16. 30 hod. v téchto dnech v mateiské $kole, dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole.

« Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno tuto zménu opét pisemné dohodnout s feditelkou mateiské skoly.

(s la odst.4 a §4 odst. 2 Vyhlasky o PV)

+ Ma — li dité¢ zdravotni omezeni, které se tyka stravovani, jsou rodi¢e povinni informovat $kolu
prokazatelnym zptisobem o konkrétni podobé stravovacich omezeni ditéte, ktera je vystavena
odbornikem. Skola neposkytuje dietni stravovani.

+¢ Rodi¢ pIné zodpovida za hygienickou a zdravotni kvalitu a nezavadnost potravin (pochutin),

které jim jsou vneseny za ticelem konzumace pri aktivitach §koly (napr. narozeniny ditéte,

akce pro rodice a déti).

3.2.Povinné predskolni vzdélavani

+ Predskolni vzd€lavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dit€ dosahlo patého roku véku.

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k predSkolnimu vzdélavani v

kalendainim roce, ve kterém za¢ina povinnost piedskolniho vzdélavani ditcte.

Pokud neptihlasi zdkonny zastupce dit€¢ k povinnému piedSkolnimu vzdélavani, dopusti se

prestupku podle § 182a skolského zakona.

s Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné pi‘edSkolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedSkolniho vzdélavani ve tiFidé
matei'ské §koly je stanoven na 4 hodiny denné, a to od 8.00 do 12.00 hod.

¢ Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

s Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34 a odst. 3, ,,Skolsk}'/ zakon*).

¢ Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedSkolni vzdélavani,
dochazelo tadné do Skoly. Zanedbava-li pé¢i o povinné piedskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku ( § 182 a ,,Skolsky zakon).
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3.2.1.0mlouvani nepiitomnosti ditéte

Neptitomného dité¢te omlouva zakonny zastupce ditéte. Nemiize — li dit€é do matetské Skoly
dochazet, oznami zakonni zastupci ditéte tuto skute¢nost do matetrské skoly, nejpozdéji do 8. 00
hodin, telefonicky na tel. ¢isle 485 108 616, osobné nebo E-mailem: msrolnicka@seznam.cz
nebo ms02.Ibc@volny.cz.

Reditelka mateiské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni déivodd nepfitomnosti ditéte na
ptislusném formulati (omluvny list u déti v poslednim ro¢niku pfedskolniho vzdélavani).
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode
dne vyzvy. Vyzvou se rozumi seznimeni rodife se Skolnim Fidem matei'ské Skoly jeho
podpisem.

Oznameni nepfitomnosti provadi zikonny zastupce ditéte plniciho povinné piedskolni
vzdélavani pisemné tfridnimu uditeli zapsanim do omluvného listu.

Ttidni ucitelka eviduje Skolni dochazku své tfidy. V ptipad€, Zze je dit€¢ neomluvené, informuje
tfidni ucitelka feditelku skoly, ktera poskytnuté informace vyhodnocuje.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci feditelka Skoly zasle oznameni o pokracujici
nepiitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti
ovetuyje jeji veérohodnost.

3 .2. 2. Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské skoly.
Oznamenti je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pied pocatkem skolniho roku, kterym zacina
povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte, tj. do 31.5. daného skolniho roku.
Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, poptipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditcte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individualné vzdeélavano,
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.
Reditelka matei'ské §koly pieda zdkonnému zéastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano.
Reditelka matei'ské §koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:
- zpusob ovéteni
- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termind (ovéfeni se uskutecni v obdobi od 3. do 4. mésice
od zacatku Skolniho roku), termin bude stanoven od 5. — 12. prosince a nahradni termin od 5. — 12.
ledna.
Zakonny zastupce ma povinnost vzdelavat dité dle vzdélavacich oblasti uvedenych v RVP PV.
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit i¢ast dit€te u overeni.
Reditelka matei'ské §koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte:
e nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu. Ukon¢eni nema odkladny
ucinek a dité nelze opétovné individudlné vzdelavat.

e pokud dité¢ neprokaze znalosti z jednotlivych oblasti vzdélavani.
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzacnich pomitcek a vydajii na ¢innost mateiské Skoly, do niz bylo dité piijato
k predskolnimu vzdélavani.
Ovérovani urovné osvojenych ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech u ditéte

s individualnim vzdélavanim bude probihat v prostorach matei'ské $koly pod vedenim ucitele ze
tridy, ve které mélo byt dité vzdelavané a ucitele matetské skoly.


mailto:msrolnicka@seznam.cz

3.3. Vzdélavani déti se specidalnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych

Mateiska Skola respektuje individualni potfeby a moznosti ditéte. Dle §16 Skolského zakona realizuje
podpiirna opatieni.

Podptirné opatieni se podle organizacni, pedagogické a financni naroc¢nosti ¢leni do péti stupiii. Podptirna
opatieni prvniho stupn¢ uplatiiuje Skola i bez doporuceni Skolského zatizeni na zakladé pedagogické planu
pedagogické podpory (PLPP). Podpiirna opatieni druhého aZ patého stupné uplatiiuje s doporuenim SPZ.

3.3.1.Pravidla a pritbéh tvorby, realizace a vvhodn0Covdni PLPP a IVP

«  Reditelka $koly uréi pedagogického pracovnika, ktery koordinuje poskytovani podptirnych opatieni.

» zatvorbu, realizaci a vyhodnocovani PLPP a IVP zodpovidaji u¢itelky v jednotlivych tiidach.
prospeli ditéti),

» uplatiovani intervence ,.tady a ted™ (intervence realizovana na ptude skoly, v co nejkrat$im terminu),

* postupné zapojovani rodice zaka (samostatnd realizace jednoduchych opatieni, s ptibyvajicimi
opatienimi spoluprace a zpétna vazba rodict),

» prubézné reflektovani miry opatieni (pfemira opateni je stejné nezadouci jako opatfeni nedostatecnd),
proces, Cas, priority,

* vychazeni z potfeb a limit rodiny (¢im méné funguje spoluprace s rodinou, tim vice je nutné
posilovat opatteni na urovni Skoly),

* pokud realizovana opatieni nevedou k poZzadované zméné a uplynula lhita stanovena pro jejich
vyhodnoceni, oekavana efektivita se nenaplnila, $kola prostiednictvim ucitelek na jednotlivych
t¥idach iniciuje vyssi stupeit podpory, pé&e o dité se realizuje v pIné soudinnosti se SPZ ,

«  tymova spoluprace v ramci §koly a SPZ.

3.3.2. Role zdakonného zastupce ditéte se SVP v piedSkolnim vzdélavani

Skolsky zékon posiluje odpovédnost rodi¢t déti se SVP za jejich vzdélavani. Vyzaduje od nich aktivni
spoluucast. Obecné plati, ze z vySe uvedeného se musi dit v nejlepSim zdjmu ditéte.

Skolsky zakon dava rodiéi pravo vyjadieni ¢ souhlasu v téchto vécech tykajicich se SVP:

zadost o poskytnuti poradenské sluzby

pisemny informovany souhlas s poskytovanim PO 2.-5.stupné

souhlas poskytovanim jiného PO stejného stupné neZ je stanoveného v doporuceni SPZ
projednani ukonéeni poskytovani PO skolou (po vyjadieni SPZ)

pisemnd zadost k zatazeni ditéte do Skoly samostatné uréené pro déti se zdravotnim postizenim
(dle §16 odst.9)

pfi pochybnostech -navrh na projednani spravného poskytovani PO urceny fediteli skoly

zadost o revizi doporuéeni ke vzdélavani vydaného SPZ

podnét-stiznost Ceské §kolni inspekci v nékteré z véci uvedenych vyse

Pokud zakonny zéstupce ditéte pres opakovana upozornéni a vysvétleni diisledki nenavstivil SPZ
za UCelem nastaveni podplrnych opatieni ve vzd€lavani ditéte a zpusobil tak ditéti obtize pii
vzdélavani, protoze Skola sama dostateCna podpiirna opatfeni vytvofit nemlze, mize se Skola
obratit na zastupce organu vefejné moci (OSPOD) a v souladu se zdkonem o socialné pravni
ochran¢ déti pozadat o soucinnost.
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Zkratky:

PVPP-plan pedagogické podpory

IVP- individualni vzdélavaci plan

SVP- specialni vzdélavact potreby

SPZ-skolské poradenské zarizeni (pedagogicko- psychologickd poradna, specidlni pedagogické centrum)

3.3.3.Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti. To plati v plné
mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola zajiStuje realizaci vSech stanovenych podpirnych opatfeni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory. Je vypracovan plan
podpuirnych opatteni, tfidni vzdélavaci program a individualni vzdélavaci plan je ptizptisoben
jejich schopnostem.

3.3.4. Péce o deéti od dvou let

Zakonem ¢. 561/2004 Sb. , v platném znéni., je povinnosti feditele a to od 9/2020 zajistit optimalni
podminky pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let.

e Vécné podminky — pristupnost vhodného vybaveni (napf. ergonomické parametry nabytku),
Vyhlasky. ¢. 410/2005, v platném znéni

e Hygienické podminky (napf. umisténi no¢nikui, pfebalovaci pult, likvidace odpadu — soulad
s katalogem odpadu) dle vyhlasky ¢. 410/2005, v platném znéni

e Stravovani — vyzivové normy dle Vyhlasky €. 107/2005, o $kolnim stravovani

e Psychosocialni podminky — pravidelny denni rezim, prostor k odpoc¢inku béhem dne

3.4.Upi‘esnéni podminek pro piebirdani déti od zakonnych zdstupcii ke
vzdélavani v mateiské Skole a pro jejich piedavani zakonnym zdstupcitm
po ukonceni vidélavani

¢ Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka matef'ské Skoly prevezme
od jeho zakonnych zastupcti , nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitelka mateiské Skoly
preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe. Predat dit€ poverené osobé lze jen na zaklade
pisemného povéieni vystaveného zakonnym zastupcem.
§ 5 odst.1 Vyhlasky o PV)
s Zakonni zastupci dité¢te mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéFit jinou osobu. Vystavené
pisemné povéteni podepsané zakonnymi zéstupci ditéte predaji zdkonni zastupci ucitelce matetské
Skoly. Zapis o vyzvedavani ditéte uvedeny v prohlaseni nenahrazuje pisemné povéfeni. Pisemné
povéteni podepsané rodici ditéte je uschovano u ucitelky ditéte.
¢ Zakonni zastupci predavaji dité po jeho prevleceni v Satn¢ pifimo ucitelce mateiské Skoly, a to az
v prislusné tfid€. Nesta¢i doprovodit dité¢ pouze ke vchodu do matetské Skoly nebo do Satny s tim, Ze
dit¢ dojde do tfidy samo. Za pievzeti se nepovaZuje vstup samotného ditéte do tiidy bez osobniho
kontaktu zastupce ditéte s ucitelkou matetské Skoly. Ucitelky matetské Skoly se vitaji s détmi
osobné.
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++ Zakonni zastupci maji moznost piivadét a odvadét déti v priibéhu celého dne, podle poti‘eby
rodiny a po_dohodé s ulitelkou MS. Budova je piistupni pouze po nahlifeni zikonného
zastupce do domovniho hlasice v dobé : od 6. 30 — 9. 00, kdy se z bezpe¢nostnich duvoedi
zamyk3. Dile se budova MS otevira v &ase od 12. 00 — 13. 00 hod. a dile od 14. 45 hod. do konce
provozni doby. Pristup je celodenné umoZnén po zazvonéni na dveini zvonek u hlavnich dveri
budovy. Zakonny zastupce vZdy dba na fadné uzavirani dveri hlavniho vstupu a vstupu do
Satny déti a nahlaSovani se do domovniho hlésice pred vstupem do Satny déti.

¢+ Zakonni zastupcCi prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matetské skoly v uréené
ttide,. popiipade na zahradé mateiské skoly, nejpozdéji do ukonceni provozu matetské skoly, obvykle
v ¢ase od 14. 45 — 16. 15. Z leharny je dit& posilano pod dohledem ugitelek MS.

+ O pozdnich odchodech déti po skonceni provozu $koly jsou vedeny zaznamy. V pripadé
opakovaného vyzvedavani ditéte po ukonceni provozni doby mateiské Skoly bude sepsan se
zastupcei déti zapis. Opakované pripady opoZdéni jsou povaZovany za naruSovani provozu
Skoly, za poruSovani Skolniho Fadu a mohou byt i'eSeny ve spravnim Fizeni a vést k rozhodnuti
0 ukon¢eni predskolniho vzdélavani ditéte.

+ Pokud si povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny pedagogicky
pracovnik informuje telefonicky reditelku Skoly, pokusi se povérené osoby kontaktovat
telefonicky, nebo se obrati na MML (OSPOD), ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o
socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, popripadé se obrati na
Policii CR — podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky.

% V piipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
vV matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob piebirani ditéte ke vzdelavani a jeho
predavani po ukonceni vzdelavani.

3.5.Informovani zakonnych zdstupcii déti o priubéhu jejich vzdélavani a
dosaZenych vysledcich

« Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani ve
$kolnim vzdélavacim programu (SVP PV), ktery je k dispozici na nasténce. Nejb&Zn&jsi a
nejcastéjsi zptisob informace o cilech, zaméfenich, formach a obsahu vzdélavani jsou vyveésky na
nasténkach, internetové stranky, akce s rodici a vystavky.

« Zakonni zastupci ditéte se mohou prubéZné béhem roku pii predavani a piebirani déti
informovat u pedagogické pracovnice vykonavajici pedagogickou ¢innost ve ti'idé, do které
dité dochazi, o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, vZdy ale s ohledem na bezpec¢nost
pritomnych déti.

«» Zakonni zastupci déti jsou jiz pFi spravnim Fizeni o prijeti informovani Feditelkou skoly o
vsech rozhodnutich mateiské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

«» Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské $koly nebo s pedagogickou
pracovnici Skoly vykonavajicim pedagogickou Ccinnost ve tfidé, do které dité¢ dochazi,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zakonnych zastupcti ke
vzdélavani ditéte.

% Reditelka mateiské §koly nebo pedagogicka pracovnice vykonavajici pedagogickou &innost ve
tride, do které dit€¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné¢ dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

% Reditelka MS nejméné dvakrat za $kolni rok svolava schiizky rodiét, na nichz jsou zastupci déti
informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly. Ze schizek je vyhotoven zapis, ktery je
vyvésen na informacni nasténce MS.

+» Dokumenty sméfujici k rodi¢im jsou volné pristupné v Satnach déti, nékteré na internetovych
strankach Skoly, ¢imz je dana zajemciim moznost jejich podrobného prostudovéani (Skolni tad,
organizatni tad, spravni tad, smérnice o uplaté predskolniho vzdélavani, smérnice Skolniho
stravovani, smérnice o ochrané osobnich 1idajii, smérnice o svobodném pfistupu k informacim,
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smérnice Kk zaji$téni bezpe¢nosti a ochrané zdravi déti). Dodatky, aktualizace, pribézné
informace jsou vyveéSovany na mistech obvyklych. V nezbytném piipadé mutze byt svolana i
mimofadna schlizka rodi¢ti s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich divodd.

o Informovani zakonnych zdstupcii déti o mimovadnych Skolnich a
mimoSkolnich akcich

e Pokud matefska Skola organizuje a potada akce pro déti, informuje o tom v dostatecném
predstihu zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni ugitelkou MS pii piedavani ditéte
zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, pisemnym upozornénim umisténym
na nasténkach v Satné déti nebo pisemnou informaci pfedanou zakonnym zastupctim déti,
popk. na internetovych strankach MS.

o V piipad¢, ze soucasti akci uvedenych vyse bude i finanéni pfispévek rodicl, povazuje se
zaplaceni piispévku zakonnym zastupcem ditéte za jeho souhlas s ucasti jeho ditéte na
takovéto akci. Zakonni zastupci, ktefi si nepieji ucast svého ditéte na akci, to v¢as nahlasi a
matefska Skola po dobu konani akce zajisti plnohodnotné vzdélavani vcetné zajisténi
pedagogické ¢innosti ugitelkami MS.

3.6.Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zdstupci z kaZdodenniho

Y/
0'0

vzdélavani a zpiisobu informovdni o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama (kratkodoba) nepfitomnost ditéte pii vzdélavani
v mateiské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni divodu (lékat, nemoc, lazné, rodinné
divody) a doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu osobnim piedanim informace
zpravidla tiidni ucitelce, nebo telefonickou formou nebo E-mailem.

V piipadé planované nepiitomnosti del§i neZ 3 tydny vyplni rodi¢ u feditelky MS oznameni o
dlouhodobé neptitomnosti.

V ptipad€ nemoci ditéte apod. oznami zakonny zéstupce tuto skutecnost bez zbytecného odkladu
MS. Oznameni je mozné osobné, telefonicky i E-mailem.

Pokud se ditéti stane uraz nebo dojde — li ke zranéni ditéte (odfeniny, otoky, modfiny,
pokousani, Stipnuti, zaZivaci potiZe (zvraceni, prijjem) Vv domacim prostredi pred prichodem
do MS (i pFedeslého dne), je rodi¢ povinen o této skute¢nosti bezodkladné informovat t¥idni
ucitelku.

V ptipadé, Ze dit€ nahle onemocni nebo se mu stane Graz a nemtze se z tohoto diivodu tcastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce matetské Skole a to
véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole. Oznameni této nepredvidané
nepritomnosti ditéte je mozné prostiednictvim telefonu nebo jinych osob. Ve vazbé na tihradu
za $kolni stravovani doporucujeme omlouvat dit¢ do 8.00 hodin téhoZ dne.

Zjisténa infek¢éni onemocnéni jsou zakonni zastupci povinni oznamit matetské skole neprodleng,
aby mohla o mozné nakaze informovat ostatni zucastnéné osoby. Pii navratu po infekénim
onemocnéni mize matefska Skola v opravnénych pfipadech vyzadovat pisemné potvrzeni od
osetfujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

Zakonni zastupci jsou zodpoveédni za to, ze predavaji dité zdravé. Zejména vzhledem k ochrané
zdravi ostatnich déti miiZe ucitelka MS, pokud mé pii piebirani ditéte od zdkonného zastupce
nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dit¢ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni
zdravotni zptsobilosti ditéte ke vzdélavani formou piredloZeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.
Pti pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny zastupce
ditéte piejimajici ucitelku MS o piipadnych mensich zdravotnich obtiZich ditéte, které by mohly
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mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani ( vyskyt infekce v rodiné nebo okoli, s nimz bylo
dit¢ ve styku, projevy zacinajici nemoci v prubéhu minulého dne, noci, rana jako je porucha
spanku, rozmrzelost, plactivost, Unava, malatnost, nechutenstvi, kaSel, jakakoli bolest, ryma,
vyrazka, zalepena vicka, prijem. ..) U¢itelka MS provede tzv. ranni filtr.

¢ Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené pisemnou formou matefskou skolu o kazdé zméné
zdravotni zpisobilosti dité, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditcte.

o ($22odst. 3 pism. e) Skolského zdkona)

¢ Zhorsi — li se béhem dne zavaznym zptisobem fyzicky nebo psychicky stav ditéte, informuje tfidni
ucitelka zakonného zastupce. Zakonni zastupci jsou povinni si dit€ neprodlené vyzvednout.

% Zakonni zastupci vybavi dit¢ pro pobyt v MS vhodnym hlavnim i nahradnim odévem, ktery
odpovida ro¢nimu obdobi a zohlediuje jak pohyb v budové tak venku.

% Déti do MS nenosi cenné véci (napt. $perky, hradky apod.), MS neruéi za jejich poskozeni nebo
ztratu.

% Utasti ditéte na mimoskolnich akcich potvrzuje rodi¢ zdravotni zpisobilost ditéte k jejimu
absolvovani. Pokud je zdravotni zpusobilost ditéte prechodné omezena, je rozhodnuti o
ucasti ditéte na mimoskolni akci zavislé na individualni dohodé rodice a tfidni ucitelky.

3.7.Podminky uhrady uplaty v mateiské skole

e Uhrada uplaty za vzdélavani
Oblast uplaty za predskolni vzdélavani podrobng fesi vnitini smérnice Skoly vypracovana
na zaklad¢ Skolského zakona a vyhlasky o predsSkolnim vzdélavani. Smérnice stanovuje
kdo je platcem, zakladni Castku uplaty, snizeni a prominuti Uplaty, terminy uhrady.
Zakonni zastupci, kterym neni prominuta Uplata za vzdélavani, dodrzuji pti ahrad¢ uplaty
nasledujici podminky:

% uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne prislusného kalendainiho mésice
pfevodem z uétu zdkonnych zastupcti ve prospéch uétu MS, kazdému platci je pro
tento el uréen provozatkou MS jedine&ny variabilni symbol.

+» feditelka / provozarka / matefské skoly mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych
divodi dohodnout jiny termin thrady Uplaty.

e Uhrada iplaty za $kolni stravovani
Oblast tplaty za Skolni stravovani podrobné feSi vnitfni smérnice $koly vypracovani na
zaklad¢é Skolského zakona a vyhlasky o Skolnim stravovani. Smérnice stanovuje rozsah
sluzeb Skolniho stravovani, veékové skupiny stravnikt, uplatu za Skolni stravovani vysi
uplaty, termin a zptsob thrady. Pfi tihrad€ tplaty za Skolni stravovani se zdkonni zastupci
ditéte ridi nasledujicimi podminkami:
¢+ uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne p¥islusného kalendainiho mésice
bezhotovostnim pfevodem na urceny bankovni ucCet matefské Skoly .reditelka /
provozatka /matefské Skoly mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodi
dohodnout jiny termin tthrady uplaty.

+« Finan¢ni vyrovnani plateb se déje 1x ro¢né vZdy v srpnu, pieplatek je navracen
na ucet platce do 31. srpna béZného Skolniho roku, nedoplatek je tieba uhradit
ve stejném terminu.
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3.8.Zdkladni pravidla chovani zakonnych zdstupcit déti pri vzdjemném styku
se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské
Skoly a s ostatnimi zakonnymi zdstupci

Pti pobytu v matefské Skole zakonni zastupci déti:
e dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitfni reZim
matetské Skoly
o Tidi se Skolnim fadem materské Skoly
o dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

4. PRIJIMACI RIZENI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

4.1.Podminky prFijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

Podminky pro podani Zadosti stanovi feditelka po dohod¢ se zfizovatelem, zpravidla v mésici kvétnu.
O podminkach podani zadosti je vefejnost informovana na obvyklych mistech ve vstupnich prostorach,
webovych strankach mateiské Skoly nejméné mésic pfedem. Zapis se kona v obdobi od 2. kvétna do 16.
kvétna. (s 34 odst. 2 skolskeho zdkona)

Do matefské Skoly jsou prijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2 let.,
tfida se napliiuje dle hygienické kapacity MS. Od pocatku dne, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je piedskolni vzdélavani povinné, neni-li
dale stanoveno jinak. (§34 odst. 1 skolského zakona)

Pfi pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani je tieba dodrzet podminky Stanovené zvlastnim pravnim
predpisem o ochrané¢ vefejného zdravi a pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenému
pravidelnému ockovani. (§ 34 odst. 5 Skolského zdkona). Netyka se déti plnicich povinnou dochadzku
V poslednim rocniku materské skoly.

Prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani rozhodne feditelka mateiské Skoly podle spravniho iFadu na
zaklad¢ zadosti zdkonnych zastupcti.

Pfednostné se prijimaji :

e déti v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni dochazky
(s 34 odst. 4 skolského zakona)

4.2.Podani Zadosti o piijeti k piedSkolnimu vzdélavani pro ndsledujici Skolni
rok
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Piijimani déti do MS se Fidi zdkonem ¢&. 500/2004 Sb. (spravni ¥ad) ve znéni pozdgjsich piedpisi.

O zatazeni ditéte do matetské Skoly rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé smérnice Skoly.
Reditelka $koly rozhoduje o zkusebni dobg, kterd je 3 mésiéni.

O prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditel matei'ské Skoly na zakladée
pisemného vyjadieni skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1ékare.

Rodice pfi zapisu vyplni zadost o pfijeti ditéte, a predlozi potvrzeni od Iékate, zda se dité podrobilo
pravidelnym o¢kovanim, popt. doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo, Ze se nemuze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci (dle § 50 zakona ¢.258/2000 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpist).

Nejdéle do 30 dnti po podani zadosti je zdkonny zastupce informovan rozhodnuti feditelky Skoly a to
zvetejnénim rozhodnuti o pfijeti, jenz je dalkove ptistupny (web Skoly a vefejnd deska).

Zakonnému zastupci je umoznéno osobni prevzeti rozhodnuti o pfijeti na dohodnuté schiizce, na které
obdrzi veskeré informace a materidly tykajici se provozu MS.

Pfijimani déti, na které zdkonny zastupce pobira rodicovsky prispevek, se fidi dle zakona ¢. 561/2004 Sb.
ve znéni pozdéjsich piedpist ze dne 24.9.2004, par. 164 odst. 1, pism. a), par. 165 odst. 1, pism. a) a
vyhlaSkou €. 14/2005 Sb. Par. 4, odst. 1. ve znéni pozd¢jSich predpisii a novelizaci Zdkona o
statni socialni podpoie ¢.117/1995 Sb. k 1.12.2012 v platném znéni.

1. U deti starsich nez dva roky se rusi omezeni naroku na rodicovsky prispevek po dobu
dochazky do predskolnich zarizeni

2. U deéti mladsich nez dva roky se zavadi jednotné konto 46 hodin mésicné jako doba, po
Kterou je mozné umistit dité v zarizeni pro déti, aniz by rodic ztratil ndrok na prispévek.
Vysvétleni:

Dité mladsi dvou let bude moci navs§tévovat jesle, mateiskou §kolu nebo jiné obdobné zaiizeni pro déti v rozsahu
neprevysujicim 46 hodin v kalendafnim mésici, pak narok na RP nezanikne. Dochédzka do uvedenych zafizeni se
u déti starSich dvou let nebude nadale sledovat.

4.3.Podani Zadosti o piijeti v pritbéhu Skolniho roku

Dité miize byt pfijato k pfedskolnimu vzd€lavani i v pribeéhu skolniho roku.
(s 34 odst. 7 Skolského zakona).

Reditelka matefské $koly na zakladé Zadosti zakonnych zastupct rozhodne o piijeti podle volné
kapacity skoly.

4.4.Stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte

Reditelka matetské $koly miize stanovit pii piijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani zkuSebni pobyt
ditéte, jehoz délka nesmi presahnout dobu tii mésici.

16



(§ 34 odst. 3 Skolského zdkona)
Reditelka takto rozhodne zejména V piipad¢€, neni-li pfi pfijiméni k pfedskolnimu vzdélavani zcela
zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizplisobit se podminkam mateiské Skoly.

4.5.Upravy poctu déti v béinych tiiddach v souvislosti se vzdélavanim déti se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Upravy poétu déti v béznych tiidach v souvislosti se vzdélavanim déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami. V bézné ti¥id¢ (kterd neni ziizena podle § 16, odst. 9 Skolského zakona) se mohou
s ptihlédnutim k rozsahu specialnich vzdélavacich potieb déti vzdélavat nejvyse 4 déti uvedené v §
16, odst. 9 Skolského zakona. Toto omezeni se neuplatni u Skoly, které v jeho plnéni brani plnéni
povinnosti pfednostniho pfijeti ditéte v poslednim roce pied zahdjenim povinné Skolni dochéazky. O
pfiznani podpirnych opatieni rozhoduje Skolské poradenské zatizeni, které poskytuje poradenstvi
ohledné vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
1.  Za kazdé ve tfid¢ zatazené dité s pfiznanym podplrnym opatfenim [V. Nebo V. stupném
se nejvyssi pocet déti ve tiide (24 déti) snizuje o 2 déti.
2.  Za kazdé ve tfid¢ zarazené dit¢ s pfiznanym podplirnym opatfenim III. stupné z diivodu
mentélniho postizeni se nejvyssi pocet déti ve tride (24 déti) snizuje o 2 déti.
3. Zakazdé ve tfid¢ zatazené dité s pfiznanym podplrnym opatfenim III. stupné, které neni
z dtivodu mentalniho postizeni se nejvyssi pocet déti ve tiide (24 déti) snizuje o dite.
S uvedenymi postupy lze snizit nejvyssi pocet déti ve tfidé (24 déti) nejvyse o 5 déti. Snizeni
poctu déti nelze za jedno dite€ uplatnit soubézne.

5. UPRESNENI PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI
DITETE V MATERSKE SKOLE

5.1.Ukondeni vzdélavani z ditvodu neucdasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské koly mize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte, jestlize dit€ bez omluvy
zakonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny.

(§ 35 odst. 1 pism. a) Skolského zdkona)

5.2.Ukonceni vzdélavani ditéte 7 diivodu naruSovani provozu mateiské skoly
ze strany zdakonnych zdstupci

V piipadé, Ze zdkonni zéstupci ditéte zavaznym zplsobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena timto Skolnim fddem, mtze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v mateiské Skole z diivodu narusovani provozu matetské Skoly.

(s 35 odst. 1 pism. b) Skolského zdakona)
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5.3.Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebnim pobytu

Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matefské skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a 1ékar
nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité dalSim
vzdélavanim, mize feditelka mateiské Skoly rozhodnout o ukonceni vzd€lavani takového ditéte
v matetské Skole.

(§ 35 odst. 1 pism. ¢) Skolského zdkona)

5.4.Ukonceni vzdélavani 7 diivodu neuhrazeni uplaty za vzdélani nebo uplaty
za Skolni stravovani.

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované (opakované=vice nez jednou) nedodrzuji
podminky stanovené pro uhradu tuplaty za piedskolni vzdélavani nebo tplaty za Skolni stravovani
uvedené v tomto Skolnim fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské
Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.

($§ 35 odst.1 pism.d) Skolského zdkona)

5.5.Ukonceni vzdélavaini dohodou
Ukonceni ptredSkolniho vzdélavani dohodou zdkonni zéastupci uplatni v piipadé stéhovani,
ptechodu na jinou skolu, z rodinnych divodi apod.

5.6.Ukonceni vzdélavani 7 ditvodu zahdjeni povinné Skolni dochdazky

Predskolni vzdélavani ze zakona kon¢i pocatkem povinného zakladniho $kolniho vzdélavani. Byl-li
ditéti udélen odklad Skolni dochazky a chtéji-li zakonni zastupci, aby dité pokracovalo ¢i bylo
zafazeno k piedskolnimu vzdélavani v matefské Skole, piedlozi feditelce mateifské $koly Rozhodnuti
o odkladu povinné $kolni dochdzky, které vystavil feditel zakladni Skoly do 30. kvétna piislu§ného
$kolniho roku, svilj zdmér o piipadném OSD sdéli feditelce $koly pisemng, nejdéle do 31. 3.
pfislusného $kolniho roku piedskolniho vzdélavani.

. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

6.1.Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

+  Mateiska $kola ma 3 tiidy. VSechny tfidy jsou s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
pro déti od 6.% hodin do 16.%° hodin. Naplnénost tiid nad podet 24 déti do poctu 28 déti je ddna na
zaklad¢ vyjimky povolené zfizovatelem matetské skoly.

(s 2 odst. 2 vyhlasky o PV)

Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 roénicich.

Matetska Skola miZe organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety a dalsi akce
souvisejici S vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyletd a dalSich
akci informuje MS rodi¢e déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.
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(s la odst. 4 vyhlasky o PV)

%V mésicich ervenci a srpnu je provoz omezen. V této dobé vyhlasuje feditel MS, neurdi-li
ziizovatel jinak, prazdninové preruseni provozu na dobu 5 tydnd. Uprava provozu je oznamena
zakonnym zastupctim déti nejméné dva mésice predem.

(s 3 odst. 1 vyhlasky o PV)

% Reditelka mateiské $koly po dohodé se ziizovatelem mize ze zavaznych divodii omezit nebo
pferusit stanoveny provoz i Vjiném obdobi neZ je Cervenec a srpen a to zejména z divodi
organizacnich ¢i technickych (sanitarni den, stavebni uUpravy, nizky pocet déti pod 20 %
celkového poétu zapsanych déti, zavazné provozni piekizky na strané MS (absence
pedagogického personalu apod.)), které znemoziuji fadné poskytovani piedSkolniho vzdélavani.
Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupciim déti na
pristupném misté ve Skole, neprodlen¢ poté, co o pferuseni provozu rozhodne. (§ 3 odst. 2
vyhlasky o PV)

% Jiné omezeni nebo pieruseni provozu oznami feditelka MS zakonnym zastupciim déti nejméné 2
meésice pfedem na pfistupném misté. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i technické
priciny, které znemozinuji fadné poskytovani ptredskolniho vzdélavani a/nebo ohrozuji bezpecnost
deéti.

«» D¢ti se schazeji v pfedem uréené tfidé, taktéz se odpoledne rozchazeji z urcené tiidy v zavislosti
na rozvrhu hodin pifimé vychovné vzdélavaci prace ucitelek MS

« . Pokud je z provoznich divodl nutno zaviit odpoledne tfidu, je informace o umisténi déti
zvetejnéna na piistupném miste ve Skole.

6.2.Vnitini denni reZim pii vzdélavani déti

’0

Uspotadani dne respektuje biorytmus déti a kolisani denni kiivky vykonu.

Dodrzuje maximalni tfihodinovy interval mezi jidly. Neni detailni a proto umoziuje ucitelce, aby

realizovala navozené ¢innosti jak ve skupinach, tak individualné a respektovala individualni tempo

déti a umoznila détem dokonceni ¢innosti.

s Dé&ti se schazeji a rozchazeji v predem urCenych tiidach v zavislosti na rozvrhu hodin piimé
vychovné vzdéladvaci prace pedagogickych pracovnic. O pfipadnych zménach jsou rodice
informovani / absence ucitelek, snizeny pocet déti ve tfidé, organizacni diivody /.

++» Neni detailn¢ uréena ¢innost pied a po ranni sva¢ing, protoze se preferuji svaciny prubézné, protoze

¢innosti vychazejici ze Skolniho vzdélavaciho programu se plni prevazné individualné ¢i skupinove,

protoZze frontalni ¢innost je vysoce omezena a protoze deti maji moznost volby, zda se ¢innosti
pripravené a nabizené ucitelkou ucastni.

)

0’0

« Zakonni zéstupci mohou ptivadét a odvadét déti v priibéhu dne podle své potieby po dohodé
s ucitelkou ve tfide.

< Stanoveny zdkladni denni reZim muze byt pozménén v pfipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
ramcového programu a v pripad¢ Skolnich akei, napt.: vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti.

% Predskolni vzdelavani déti podle stanoveného Skolniho ramcového programu probiha v
nasledujicim zakladnim dennim rezimu:

Zakladni denni rezim:
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6.30 hodin

Otevieni matetské Skoly; schazeni déti; spontanni hry a ¢innosti déti; individuélni prace s ditétem.

7.00 — 7.30 hodin

Odchody do svych tfid; spontanni hry a ¢innosti déti; rozvijeni podnéti nabizenych ucitelkou, individualni
prace s ditétem, skupinova prace, popfipadé spolecnd; komunitni kruh a cinnosti vychazejici z tfidnich
vzdélavacich programd.

8.30 hodin

Svacina prubézna nebo spolecnd, podle zrucnosti déti samoobsluzna, dostatecné dlouha doba u spolecnych
svacin, pouze k pocitu nasyceni, déti do jidla nenutime, déti pfi svac¢iné mohou spolecensky konverzovat.
9.30 hodin

Pfiprava na pobyt venku; plnéni programu pobytu venku; délka pobytu podle klimatickych podminek
s ohledem na vhodnost obleceni déti; nahradni ¢innosti za neptiznivého pocasi.

11.30 hodin

Pfiprava na ob&d, obéd — o velikosti porce se domluvi s kuchafkou (pouze k pocitu nasyceni) nenutit do jidla
¢i k dojidani; ptiprava na odpocinek; tiidni ritudly pro zklidnéni déti; minimalné pilhodinovy odpocinek;
klidové Cinnosti a individualni prace s nespavymi nebo jiz vyspanymi détmi; spavé déti nechat dospat.

14.20 — 14. 30 hodin

Spavé deti vstavaji; svaci podle toho, jak jsou hotovy s prevlékdnim a hygienou; pokracovani v zapocatych
¢innostech dne, individualni prace s détmi.

16.30 konec denniho provozu.

7. ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

1.1.Zaiizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluZeb
Skolniho stravovani

% Skolni stravovani zabezpe¢uje mateiska §kola v jidelné MS. Pfi piipravé jidel postupuje $kolni
jidelna podle vyhlasky o Skolnim stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami
zdravé vyzivy.

% Skolni jidelna piipravuje a dité p¥ihlaSené k celodennimu pobytu v matefské $kole ma pravo
denné odebrat piesnidavku, obéd a svadinu. Kromé jidel pfipravuje Skolni jidelna i tekutiny,
které déti béhem svého pobytu v matetské Skole déti konzumuji v rdmci ,,pitného rezimu*.

(s 4 odst. az 3 Vyhlasky o Skolnim stravovani)

« Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matefské Skole nez
celodenni, ma dité pravo odebrat jidla pfipravovana skolni jidelnou a vydavana détem v dob¢ jeho
pobytu v matefské $kole.

% Vramci pitného reZimu maji déti po dobu svého denniho pobytu v mateiské Skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné §tavy, vitaminové napoje), které jsou pripravovany podle zasad zdravé
vyzZivy a se zamefenim na Castou obménu jednotlivych druhti ndpoji. DéEti pozivaji napoje
Vv prubehu celého pobytu v matefské Skole podle vlastniho pocitu Zizné.

« Déti do jidla nenutime. Pokud dité neji, nebo ji malo — tuto skute¢nost ucitelka sdéli zakonnym
zastupcum.

% Rodice dbaji na to, aby do matetské Skoly nebyly, bez védomi a souhlasu u¢itelek MS, vnaseny
potraviny a pochutiny, které nejsou soucasti stravovaciho rezimu matefské Skoly. V ptipade
nedodrzeni tohoto pokynu nesou plnou odpovédnost za pripadné $kody na zdravi svého ditéte i
ostatnich déti v matetské skole.

%  Zéakonni zastupci, v dob¢ kdy se déti a personal stravuji, nerusi svym vstupem do jidelny a vyckaji

prichodu svého ditéte do Satny.
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7.2.Postup p¥i odhlaSovani déti ze Skolniho stravovani v pripadé jejich

R/
0’0

nepriitomnosti v materiské Skole

Odhlasovani déti ze Skolniho stravovani mé& pfimou vazbu na omlouvani déti z predSkolniho
vzdélavani. Omluvi-li zakonni zastupci fadné dité, je tim automaticky omluveno i ze Skolniho
stravovani. Ve vazbé na thradu za $kolni stravovani doporu¢ujeme omlouvat dit¢ do 8.00 hodin
téhoz dne.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve Skole se pro ucely Skolniho stravovani
povazuje za pobyt ve Skole. Tzn., Ze prvni den neomluvené nepiitomnosti se pocita k uhradé za
stravné.

(s 4 odst.9 vyhlasky o skolnim stravovani)

8. BEZPECNOST A OCHRANA DETI V MATERSKE SKOLE

Ucitelky se v plné mife pfi praci s détmi fidi ustanovenimi smérnice k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany
zdravi déti, ktery vydala teditelka Skoly. Pii vzdélavani déti dodrzuji pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovné pravni legislativa. Pokud
neni stanoveno jinak, ¥idi se ucitelky MS v pé&i o bezpeénost a zdravi déti obecné zavaznymi pravnimi
predpisy. Tento $kolni fad zachycuje jen stéZejni body.

8.1. Bezpecnost déti

Y/
0'0

Y/
0'0

Skoly jsou pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech povinny pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jevi.

(S 29 odst. 1 Skolského zakona)

Skola je pojisténa u Kooperativa pojistovna a.s. Pojisténi obecné odpovédnosti zahrnuje i
odpovédnost za Skody na zdravi nebo zivot¢ déti, za nahrady nakladi 1éceni vyuactovanych
zdravotni pojisStovnou za zdravotni péci vynaloZenou ve prospéch déti v souvislosti se Skolnimi
urazy déti. Toto pojisténi je sjednano bez spolutcasti.

MS zajistuje bezpeénost a zdravi déti pii jejich vzd&lavani, vychové a &innostech s témito
souvisejicich. Na zakladé vyhledavani a vyhodnoceni rizik $kola pfijima opatieni k prevenci
predpokladanych rizik. Pfi stanovovani rizik je na prvnim misté zietele bezpeCnost vzdeélavani
déti, pii presunech déti v ramci SVP a pii ucasti déti na akcich pofadanych $kolou. Zaroven je
vzdy piihlizeno k véku déti, jejich schopnostem, dusevni a fyzické vyspélosti a zdravotnimu
stavu.

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské Skole vykonavaji
ugitelky mateiské Skoly na jakémkoli misté budovy a zahrady MS a to od doby pievzeti
ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéifené osoby az do doby predani ditéte zakonnému
zastupci nebo jim povefené osobé.

($ 5 odst. 1 Vyhlasky o PV)

Ucitelky matetské Skoly odpovidaji za bezpecnost a ochranu déti i v dobé vychovné vzdelavaci
¢innosti. Ucitelky nesmi vykonavat jiné cCinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné
vzdélavaci Cinnosti ani administrativni prace. Administrativni ¢innosti vykonavaji ucitelky
vramci nepfimé pedagogické Cinnosti. Ucitelka MS zAsadné neodchazi od déti. Nesmi se
vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V piipadé nezbytné
nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem ¢i zaméstnancem
Skoly, po dobu nezbytné nutnou.
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Vsichni zaméstnanci MS jsou povinni dodrzovat piedpisy PO a BOZP které pro tuto oblast
stanovi platna $kolské a pracovnépravni legislativa., fidi se pokyny feditelky MS.

Zejména pii specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji
uitelky MS i ostatni zaméstnanci zasady, podrobngji popsané v dalsich smérnicich $koly,
zejména ve smérnici k vyletim, BOZP.

Ucitelky intenzivng ve tfidach poucuji déti o bezpecnosti. Seznamuje déti s bezpecnosti, ochranou
zdravi tak, aby byly posileny jejich kompetence k posileni zdravi a odhaleni nebezpe¢i. Tuto
skute¢nost zapisuji do tiidni knihy. Pfi akcich mimo MS je za bezpeénost déti odpovédny uditel
MS, popt. dalii povéieny pracovnik.

Pii predavani sluzeb, sluovani skupin déti, pfi zastupech, apod. si ucitelky ptedaji potiebné
informace o détech. Dodrzuji zasadu jmenovité odpovédnosti za svéirené déti, zvlaste pak pfi
vyletech a akcich konanych mimo skolu.

Bezpecnost déti nejen pii pobytu venku, ale i pfi ostatnich ¢innostech déti v matetské Skole je ze
strany matetské skoly zajisténa maximalni kumulaci pracovni doby ucitelek do ¢asu, kdy je
v mateiské Skole nejvice déti.

K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani mize
na jednu ucitelku ptipadat nejvyse 20 déti z béZnych trid.

(s 5 odst. 2 pism. a) Vyhlasky o PV)

Jedna ugitelka odpovida mimo uzemi MS maximalné:

-20 déti — smyslove, télesné i dusevné zdravych

-12 déti v ptipadé, Ze jsou mezi nimi zafazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opafenimi 2. — 5.
stupné nebo déti mladsi 3 let.

Pfi zvySeném poctu déti nebo pii specifickych cinnostech, napiiklad sportovnich c¢innostech,
zotavovacich pobytech, vyletech nebo pii pobytu déti v prostoru narocném na bezpecnost bude o
bezpecnost a ochranu zdravi déti peCovat navic dalsi ucitelka, ve vyjimecnych piipadech jina
zletila osoba, kterd je zpiisobild k pravnim tkoniim a ktera je v pracovnim vztahu k matetské
Skole. (§ 5 odst. 4 vyhlasky o PV)

V piipadé urazu je dité okamzité osetfeno a jsou informovani zdkonni zastupci. Uraz je zanesen
do Knihy tirazii. Informaci o arazu, predanou uéitelkou MS, stvrdi rodi¢ svym podpisem.

Urazem v MS se rozumi zranéni, které nastalo pti vychovné vzdélavacich akcich v MS, na akcich
potadanych MS — vylety, vychazky.

Za tiraz v MS neni povaZovan uraz, ktery se ditéti stane na cesté do mateiské Skoly, nebo cestou z
matetské Skoly, pred pfedanim ucitelce nebo naopak, po predani ucitelkou zakonnému zastupci.
Tyto skutecnosti jsou zaznamenavany v knize mimotadnych udalosti. Do seSitu se zapisuji i jiné
mimotadné udalosti — mimotadnou udalosti rozumime situaci, kterd se odliSuje od bézné normy.
Pii urazu déti zajisti Skola jeho doprovod do zdravotnického zatizeni a zpét. O udalosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce ditéte. Doprovodem miize
byt pouze zletila osoba, osoba plné zptisobila k pravnim tkoniim a v pracovnépravnim vztahu ke
Skole. Podle zavaznosti urazu a s ohledem na vek zranéného je Zadouci, miiZe-li zakonny
zastupce ditéte byt ucasten lékarského oSetfeni ve zdravotnickém zarizeni.

Jestlize se dit&ti stane tiraz mimo MS, bude k dochazce do mateiské skoly piijato pouze se
souhlasem Iékate a jen bude-li schopné sebeobsluhy bez zvy$enych narokd na svou péci, kterou
matetska Skola s ohledem na pocet persondlu nemize zabezpe€it. Posouzeni naro¢nosti péce a
zajisténi ditéte s urazem je plné v kompetenci feditelky matetské skoly.

Zakonny zastupce je zcela odpovédny za to, Ze predava dit¢ do kolektivu k predskolnimu
vzdélavani zdravé a neohrozuje tak bezpe¢nost a zdravi déti ostatnich.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii
prebirani ditéte od zakonného zastupce ditéte podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat rodice o
doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte (potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare).
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¢ Pfi nastupu ditéte po onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce
ditéte pisemné potvrzeni od osetiujiciho lékate, Ze je dité zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich
deti.

% Jevi-li dité pFiznaky nemoci — ryma, kasel, zvraceni, prijjem, vyrazka, zarudlé o¢i,
teplota, atd - maji ulitelky povinnost dité do kolektivu nepiijmout! Toto plyne
Z povinnosti ochrany zdravi ostatnich déti v kolektivu mateiské §koly. Skola plni podminky pro
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti projeviim diskriminace a proti
patologickym jevim.

+» Z diivodu zajiSténi bezpec€nosti ditéte doporucujeme zakonnym zastupcim piivadéni ditéte
do MS bez Fetizkii a delSich nau3nic a dalsich dopliikii, které mohou ohrozit zdravi ditéte.

% P¥i pobytu v MS se dit& pohybuje v obuvi, kteri ma protiskluzovou tpravu a je na noze
nazuta tak, aby nedochazelo Kk jejimu vyzouvani.

Y/

« DEéti po pfedani zdkonnému zéstupci opousti budovu i zahradu matetské Skoly.

+ Dité v matetské skole potfebuje: prfezuvky — pevnou bezpe¢nou obuv, vhodné obleceni do ttidy,
sportovni obleCeni pro pobyt venku, pyzamo a nahradni odév pro neptfedvidané piihody,
plasténku, holinky, v 1ét¢ pokryvku hlavy (klobouéek, ¢epici) a sluneéni bryle. V letnich mésicich
si zakonny zastupce namaze dit¢ krémem s ochrannym faktorem, jenz vydrzi po dobu pobytu
ditéte v MS. Oblegeni ditdte pfizpasobuje zakonny zastupce ménicim se podminkam (ro¢ni
obdobi, teplota, povétrnostni vlivy).

% Zakonni zastupci nenechavaji klice od svého bytu nebo jakékoliv jiné doklady, cennosti v Satnach

deéti.

% Zakonni zastupci odpovidaji za své dit& i po dobu, kdy je dité¢ v MS v tomto piipadé:

v’ za obleeni a obuti svych déti a za véci, které si dité do MS bere, a které mohou napf.
zapricinit raz. Muze dojit k Girazu nebo poskozeni zdravi jinych déti! Ucitelky ani jini
zaméstnanci MS nejsou povinny kontrolovat jejich obsah.

% P¥i pobytu v MS, pohybu v prostorach budovy i na zahradé MS dbaji rodi¢e na svou vlastni
bezpe¢nost.

+ Rodi¢e maji moznost domluvit si osobni konzultaci s ucitelkami jednotlivych tfid, feditelkou

matefské Skoly a hospodarkou osobné, telefonicky, nebo E-mailem.

8.2.Bezpecnost na akcich poradanych za ucasti zakonnych zdstupcii nebo
jimi povérenych osob

% V pripadé akci (besidky, dilnicky) konanych se zakonnymi zastupci, nesou za dité plnou
odpovédnost pravé zikonni zastupci nebo jimi povéiené osoby, a to ve viech prostorich MS.
Garantem odpovednosti jsou zakonni zastupci, nebo jimi povéfené osoby, nikoli zaméstnanci
matetské skoly.

% Ucastni-li se akce dité, kterému se zékonni zistupci, nebo povéiena osoba nedostavili, odpovida

za jeho bezpeCnost predem stanoveny pracovnik matefské Skoly do doby predani ditéte

zékonnému zastupci &i pracovnikiim OSPOD a policie CR.

V prubéhu konéni celé akce jsou vSichni pfitomni povinni neustale dodrzovat zasady bezpecnosti.

Pfi spolecnych akcich skoly probihajicich v dobé provozu matetské Skoly je zakonny zastupce

povinen pievzit si dit¢ u ucitelky.

V budové matetské Skoly nesmi nikdo mimo personalu otevirat balkonové dvefe a okna.

Je-li soucasti takovéto akce ohen, je pfedem stanovena osoba, ktera za ohen odpovida.

Piihodi-li se tiraz, pedagog MS poskytne prvni o3etfeni ev. zavola RZP.

Ma-li specifickd akce sva pravidla, jsou vSichni zakonni zastupci i zaméstnanci matefské Skoly

pravidla dodrzovat.

Kona-li se akce na zahradé¢ matei'ské Skoly, je zakdzano pouzivat herni prvky, pokud pobyt na

hernim prvku neni soucésti akce. Pokud zdkonny zastupce nebo poverena osoba ditéti na hernim
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prvku umozni, nese za né&j plnou odpovédnost. Stane-li se ditéti na hernim prvku traz, nenese
matetska Skola vinu. Dojde - li k poSkozeni herniho prvku, je zakonny zastupce povinen uhradit
opravu, ptipadn¢ zakoupit novy.

Pokud se zakonny zastupce zi¢astni akce i s dalSim ditétem, které neni v matetské Skole pfijato k
predskolnimu vzdélavani, projedna s ugitelkou MS, zda je mozné tuto aktivitu s mladsim/star§im
ditétem absolvovat. Pokud dojde k dohod¢, je zakonny zastupce povinen zabezpecit péci o toto
dite tak, aby aktivita nebyla narusena a ditcti byla zajisténa bezpecnost.

Vstup a odchod pro rodice

Pro vstup do Skoly je mozné pouzit dobé hlavni vchod do budovy. Po zazvonéni na piislusné
tlacitko (tfidy, leharna, navstéva, jidelna) na panelu zvonki u vstupnich dvefi do Satny nahlasi své
jméno do domaciho hlasi¢e a vycka na signal bzucaku, po vstupu za sebou zavie dvete. Pak
vstoupi do haly a znovu zazvoni na ptislusny zvonek u dvefti do Satny déti. Po té se mize ohlasit
dalsi prichazejici. Hlavni vstup do budovy se uzavira v 9. 00 a je umoznén v 12.00 hod. a pak po
odpolednim odpocinku ve 14. 45 hod.

Vstupy a odchody mimo uvedenou dobu (neni povolen vstup do budovy)

Pii piichodu mimo stanovenou dobu rodite ZAZVONI na zvonek u hlavnich dveii a vycka
ptichodu personalu. Kazdy zaméstnanec, ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

Zakonni zastupci spolupracuji pii napliiovani bezpe¢nostnich opatfeni — zamezeni vstupu cizim
osobam do budovy matetské Skoly.

Pozarni poplach, evakuace objektu, pouziti unikovych uzavér dveti.

V prtipadé pozaru nebo pii nezbytnosti evakuace objektu z jinych divodi se k uniku pouzije
unikovy plan evakuace a to na zahradu skoly.

Ptistup v dob¢ prazdnin a ve dnech pracovniho klidu a stdtem uznanych svatcich.

Pristup ma pouze vedeni $koly a povéfeni zaméstnanci pouze se souhlasem feditelky skoly. Bez
souhlasu feditelky Skoly je vstup zaméstnancim, mimo dobu v niZz zaméstnanec vykonava
pracovni povinnost, zakazan.

Uzavieni budovy Skoly

Provoz skoly je od 6:30 hod. do 16:30 hod. Po této dobé¢ je Skola uzamcena a prostor zakodovan.
O organiza¢nim chodu $koly budou informovani vzdy na prvni schiizce rodi¢u v zafi, kde jsou
rovnéz seznameni S dalS§imi pfedpisy. Seznameni stvrzuji svym podpisem vzdy. Pokud se
neucastni tfidnich schiizek, jsou povinni se s t€émito pokyny seznamit a podepsat se dodate¢né.
Pokud rodi¢e nebudou dodrzovat ustanoveni dokumenti $koly, bude toto povazovano za hrubé
poruseni fadu skoly a ditéti hrozi vylouceni z predskolniho vzdélavani na Skole.

Pravidelné odchody po 16:30 hod. budou povazovany za hrubé porusovani skolniho fadu a mohou
byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly. Pobyt ditéte po ukonéeni provozu
MS je zpoplatnén.

Povinnosti rodi¢i k zajisténi bezpecnosti déti a ostatnich zaméstnanciu Skoly:

Rodice chrani bezpecnost déti i zaméstnancii $koly tim, Ze do budovy nevpousti, pro né, cizi
osoby.

Zakonni zastupci a povéiené osoby dbaji na to, aby zavirali vstupni dvere. PFi
odchodu/piichodu z budovy Skoly se presvédci, Ze dvere skutecné zavieli. V dobé zmén
pocasi se dvei‘e nemusi samy dovirat!!!! Pfedaji tyto informace v§em osobam, které povérili
privadénim/vyzvedavanim svého ditéte z mateiské S§koly.

Prava zaméstnancu Kk zajiSténi bezpec¢nosti déti a ostatnich zaméstnancu $koly:

V ptipad€, ze ma zaméstnanec Skoly pochybnost o zajisténi své bezpecnosti, miize zamezit vstup

do budovy osobé¢, kterd v ném tento pocit vyvolava a okamzité informovat vedeni skoly.
Povinnosti zaméstnanci k zajiS§téni bezpeénosti déti a ostatnich zaméstnancii §koly:
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V 8. 30 hod se zamyka brana na dviir MS a zadni vchod do budovy, v 9. 00 hod se zavira ptedni
vchod do MS, zajistuje pani §kolnice.

Pokud je v priib&hu dne kterykoliv vstup do MS otevien, za jeho uzavieni je pIné odpovédny
pracovnik, ktery vstup oteviel. NedodrZzeni tohoto nafizeni bude povazovano za hrubé poruseni
pracovni kizné vzhledem k tomu, ze se vzdy jedna o mozné ohroZeni bezpecnosti déti as
zaméstnancti MS.

Bez védomi feditelky do budovy nesmi vstoupit cizi osoba, ani osoby, které nejsou v MS
V pracovnépravnim vztahu.

8.3.Podavani léki

Y/
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Zaméstnanci MS maji piisné zakazano podavat détem 1éky. MS podavani 1éki neposkytuje.

8.4. Pobyt déti v prostorach mateiské skoly
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Utitelka MS mé neustaly piehled o svéfenych détech. Kontroluje jejich pocet.
Ucitelky dbaji na to, aby déti nemé¢ly ptistup do prostor budovy, které pro né nejsou urceny.
Utitelka MS pribézné kontroluje viechny prostory, kde se déti momentalné pohybuji.
Ucitelky vénuji zvySenou pozornost lehdrndm, misto bez zajisténi nahradniho dohledu se
neopousti.
Musi-li ze zavaznych diivodt opustit tiidu, zajisti si pfedem dohled jiného zaméstnance MS.
Pti hie ve tfidé dba na to, aby si déti hraly klidn€, pfedchazi konfliktim, zajistuje v maximalni
mozné mife jejich bezpedi.
Ucitelky ve tfidé rozhoduji o tom, jestli si dité do tfidy smi vzit vlastni hracky. Zakonny zastupce
je povinen nahlasit, o jakou hracku se jedna (atest), ucitelka zhodnoti, je-li pro déti vhodna a
bezpetna. MS nerudi za poskozeni &i ztratu hracky. Déti hracky ve t¥idé odkladaji na uréené
misto, kdy je zcela v kompetenci u€itelky ve tiide.
Pfi manipulaci s nebezpecnymi pomtickami — niizky, Spejle, klaciky, tycky, §tétce, jehly atd. dba,
aby dit¢ neohroZovalo nejen sebe, ale i své okoli. Pfi ¢innostech musi byt déti na svych mistech
nebo v prostoru, které mu urci ucitelka. Zasadné nedovoli détem pouzivat bez piimého dozoru
ucitelky nlizky s ostrymi Spickami, ostré noze, elektrické pfistroje, jehly s ostrym hrotem apod.
Ucitelka dba, aby se déti pfi chiizi po schodech nestrkaly a drzely se zabradli.
V satné ucitelka détem pomaha s oblékanim a odchazi se oblékat, az jsou d&ti hotové,
neprodluzuje zbytecné pobyt v Satne.
Pti oblékani malych déti pomaha provozni personal.
Ucitelka dba na bezpecnost déti pii odpocinku.
Do jidelny déti nesmi vstupovat samy, bez ucitelky. Do jidelny déti vpousti ucitelka nebo
kuchatka. Dba, aby se dit¢ nehoupalo na zidlickéach, nelezlo po krytech topeni a po nébytku. Pti
nalévani polévky ml. déti sedi u stolecku. Pozor na manipulaci s jidelnim piiborem.
Utitelka MS musi dbat zvyseného dozoru na schodisti.
Béhem cviceni dba ucitelka o zvySené bezpeci déti. Upozorni na hrozici nebezpeci,
pomaha u cviceni. Vykryva vzdy nejrizikovéjsi misto. Nejprve vzdy zkontroluje télocviéni
nacini.
Pti cviceni uclitelka nejdiive zkontroluje prostory, nehrozi-li détem nebezpeci.
Ucitelky dbaji, aby pohybové prvky odpovidaly motorickému vyvoji ditéte a jeho
individualnim schopnostem.
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5. Pobyt déti na Skolni zahradé

% Skolni zahrada a jeji herni prvky jsou provozovany tak, aby umoziiovaly bezpeény pohyb déti

/7 X/
L XA X4

0.0

7
0.0

R/
0.0

7
0.0

0.0

7
0.0

X3

*

0’0

8

X3

%

R/
0.0

R/
0.0

X3

%

v ptipadé¢ vykonu dohledu pedagoga, ktery déti pred kazdym vstupem na zahradu adekvatné
k véku pouci o pravidlech pouzivani hernich prvki, jejiho mobiliafe a zasadach bezpe¢ného
chovani.

Pied pobytem na zahradé jsou déti pouceny o bezpecném chovani.

Po obléknuti odchazeji déti k urcenym uzavienym dverim. Uclitelka je nepousti
samotné z budovy.

Ucitelka ma staly ptehled o pohybu déti. Priibézné je ptepocitava.

Déti bez povoleni ucitelky a zajisténi bezpecnosti nesmi na prolézacky a herni prvky, kde hrozi
riziko urazu.

Ucitelka ma déti pfi pohybu na hernich prvcich pod dohledem. Na prolézac¢kach détem asistuje.
Déti v zahrad¢ matetfské Skoly nemaji ucitelkou povoleno vzdalit se do prostor, kam ucitelka
nevidi a nema tak o détech piehled. Déti o tom informuje.

Ucitelky si pii pobytu na zahradé€ s détmi rozdé€li prostor zahrady tak, aby mély prehled o détech a
situacich v tomto prostoru. S vymezenym prostorem ucitelka seznami déti.

Utitelky MS dbaji, aby déti neopustily vymezeny prostor.

Ucitelky dohlédnou, aby se déti se nezdrzovaly zdrzovat u plotu.

Déti se pln€ vénuji dohledu nad détmi.

.6. Pobyt déti mimo aredl mateiské Skoly

Ucitelky maji o détech staly piehled, prubézné je prepocitavaji.

Reditelka v piipadé potieby a vyhodnoceni rizik uréi daldi zletilou osobu, ktera je v
pracovnépravnim vztahu s MS k zajisténi bezpe&nosti déti, tato osoba odpovida vedoucimu akce.
Utitelky MS dbaji na:

reflexni oznaceni déti vestou

bezpecny piechod vozovky

pouziti vystrazného ter¢iku

chtizi po chodniku, co nejdale od vozovky

vychazky ucitelka planuje dle stanovené Trasy cest, seznamuje déti s moznymi riziky
vyhybaji se frekventovanym ulicim, je-li to mozné

Déti se prubézné seznamuji s pravidly silni¢niho provozu.

Utitelky MS maji trvale povoleno prochizet se s détmi na tizemi mésta i organizované vylety
mimo meésto Liberec.

P#i volném pohybu déti mimo areal MS, uéitelka nejprve sama zkontroluje prostor z hlediska
prevence urazu déti. Odstrani nebezpecné predméty — vétve, sklo...

Vyuzivaji se jen znama a bezpe¢na mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vyhranény prostor.

ASANENENENEN

8.7. Zasady bezpecnosti pii prdci s détmi p¥i specifickych ¢innostech

26



Zejména pii ddle uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost
déti, dodrzuji ucitelky MS nasledujici zasady:

Bezpecnost na komunikacich
¢ Pro organizovanou skupinu déti, které dosud nepodléhaji povinné Skolni dochdzce, plati
ustanoveni pro chodce. Déti se presunuji ve skupiné a to nejvySe ve dvojstupech, skupina
Kk pfesunu vyuziva pifedev§im chodniki a levé krajnice vozovky.
¢ Vozovku prechazi skupina piedev§im na vyznacenych piechodech pro chodce, pirechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a ugitelka/y MS je presvédéenaly
o bezpecnosti prechodu skupiny.
+» Na prechodu pro chodce se chodi vpravo.
% Pi piechazeni vozovky je/jsou uditelka’y MS opravnénaly zastavovat vozidla, napf.
zastavovacim tercem .
% Za snizené viditelnosti vstupuje/i na komunikace uéitelka’y MS se skupinou déti pouze
Vv prokazatelné naléhavém divodu. V tomto piipadé pouzivaji piedepsané reflexni vesty.

Pobyt déti v prirodé

+ Pro pobyt déti v pfirodé vyuzivaji pouze bezpefna mista. Pfed vlastnim pobytem odstrani
pedagogicti pracovnici vSechny nebezpetné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy,
ostré velké kameny, injekeni stiikacky, velky diraz klast na nebezpeci drog apod.). Pozor na staré
studny, odpady, kanaly, vykopy. ZvySenou pozornost vénovat v neznamém terénu, v lese, u vody,
u zeleznice, u silnice apod. Chodit na znam4 a bezpecna mista.

+« Déti nesmi sahat na volné pobihajici zvifata, na mrtva zvifata. Dbat, aby déti nedavaly do ust
nebezpeéné véci — sklo, klaciky, kaminky, neznamé rostliny — pozor na jedovaté!

% Pi hrach a pohybovych aktivitich ugitelky MS dbaji, aby dé&ti neopustily vymezené
prostranstvi. Ucitelka musi mit piehled o détech, jimz dovolila pobyvat na vzdalengjsich mistech.
Nedovoli pobyvani déti na mistech kam nevidi.

Rozdélavani ohné

+ Nebezpe¢i mimotadného charakteru hrozi pti manipulaci s otevienym ohném, tj. i sviéek.
Zapalovani svicek pfi vyjimecnych slavnostnich chvilich se smi pouzit, pouze jsou-li hotici svicky
vlozeny a schovany v patfi¢nych sklenénych krytech a umistény na misté, kde nehrozi ptimy styk
plaminku s détmi a kde je jisté, Ze nemiiZe dojit ke vzplanuti hoFlavého materialu. Ucitelka
nenechava ani na nejmensi chvili hofici svicku bez dohledu.

s Mistem uréenym k rozdélavani ohné je vyhrazené misto na Skolni zahradé. Ohen se
rozdé€lava jen pii zvlastnich akcich skoly, se souhlasem feditelky, za ptitomnosti ¢lena hasi¢ského
sboru nebo ucitelky zaskolené/ho v protipoZarni ochrané pti otevieném ohni. V blizkosti musi byt
dostate¢ny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material k haSeni otevieného ohné.

R/
0.0

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

«» Pii sportovnich cinnostech dodrzuje Skola platné ramcové vzdélavaci programy a didaktické
zasady. Bezpecnost zakl pii sportovnich cinnostech zajistuje ulitelka po celou dobu téchto
cinnosti. PrihliZi zejména k fyzické vyspélosti déti, k jejich véku a piedchozim zkuSenostem.

*

« Pfed cviCenim déti a dal§imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popiipadé
Vv jinych vy¢lenénych prostorach v objektu budovy matefské skoly nebo probihaji ve venkovnich
prostorach arealu matefské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici $koly, zda prostory jsou
k témto aktivitam dostatecné pfipraveny, odstranuji prekazky, které by mohly vést ke zranéni
ditéte a pii pouziti télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢énost a bezpecnost. Rovnéz
tak i v télocvicné i na vetejnych hiistich.

¢ Jizdu na kolobéZce na $kolni zahradé 1ze dovolit pouze, jsou-li S détmi stanovena pravidla jizdy.
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Ucitelka musi pro zimni sporty vybrat vzdy bezpeéné misto a vhodny terén. Svah musi mit
dlouhy dojezd, kde se da bezpecné zabrzdit. Sklon svahu musi vzdy odpovidat veéku a
schopnostem ditéte. Pozor na kopce, které konci silnici, lesem potokem, chodnikem nebo zdi. Na
draze nesmi byt stromy a kameny.

Neni dovolen vstup na zamrzlé vodni plochy. PFi klouzani na pozemnich zledovatélych plochach
davat pozor na pady déti — nebezpeéné poranéni hlavy. Nestrkat se.

Skola organizuje vylety jak polodenni, tak i celodenni. P&ii i s pouzitim dopravnich prostiedk.
Pii pouziti dopravniho prostiedku se musi Fidit pokyny obsluhy dopravniho prostiedku, jejich
prepravnim fadem. Vzdalenost, kterou jsou déti pfi vyletu nuceni absolvovat pésky je nutné vzdy
prizpusobit fyzickym schopnostem déti a jejich zdravotnimu stavu.

Koupani a hry ve vodé¢ se uskute¢iiuji pouze v bazénu a V prostorach sauny. Tim je dan zakaz
koupani kdekoliv jinde, v¢etné vetfejnych koupalist. Do kategorie koupani a her s vodou se pro
tyto ucely zahrnuje i pouziti mlzist. Zvlastni pozornost je tieba vénovat moznému poranéni pii
padu vlivem uklouznuti na mokrém povrchu asfaltovych cesti¢ek a na mokrém travniku.

8. 8. Zvlastni bezpecnostni naiizeni

Zabezpe&eni budovy MS mimo pracovni dobu, zodpovédnost zaméstnanci:

Kazda pracovnice skoly zodpovida pti odchodu domt za pofadek a bezpecnost svého pracoviste.
Dodrzovani bezpecnostnich, pozarnich a hygienickych ptredpisa.

UCcitelé a pedagogicti pracovnici:

uzavieni oken

vypnuti elektrickych spotiebicl ze zasuvky

splachnuti zachodkd

kontrola uzavieni vody v umyvarnach

zhasnuti svétel

konec¢na sluzba: kontrola celé budovy (okna, voda, vypnuti el. spotf. ze zasuvky (ne bézne
pouzivanych), zhasnuti svétel, uzamknuti zahrad. domku, obou vchodu do budovy, vrat a branky)

Kuchariky:

odpojeni elektrickych spotiebict (robot, skrabka, mycka)
uzavieni oken, vody

zhasnuti svétla

uklid ostrych predmétti a chemickych prostfedkii mimo dosah déti

Skolnice:

ranni kontrola uzavieni vrat a branky na zahrad¢ a zadnich dvefi pred vstupem déti

vypnuti spotiebi¢t v pradeln¢ a mandlovné

kontrola kotelny

pribézna kontrola stavu zahrady (ploch zahrady- cizi pfedméty), stav plotu a uzavieni branky, vrat
a obou vstupti do budovy

prubézna kontrola plynovych kotli a el. bojlert

zhasnuti svétla ve sklepnich prostorach

Zv1astni narizeni

do kuchyné maji zékaz vstupu rodice, déti a cizi osoby
zameéstnanci Skoly vstupuji do kuchyné pouze v neodkladnych zalezitostech a dbaji vSech
bezpecnostnich predpisi

V pripadé nehody bude zodpovédny ten, kdo porusi narizeni!

8.9. Prevence rizik

28



Déti
Schodisté: po schodisti chodi déti za sebou po pravé strané a drzi se zabradli
Stravovani: nesedat ke stolecku k horkym pokrmiim
Leharna: na postylky déti vstupuji vzdy za dozoru dosp€lého
Télocvi¢na: pobyt v télocviéné je pod dozorem dospélého, déti maji zakaz vylézani na natradi bez
dozoru a dovoleni dospélého zohlednény hyg. a zdravotni zasady
e Zahrady a h¥#isté: Dé&ti pod stalym dozorem, pouzivani zahradniho nafadi pod pfimou ptitomnosti
dospélého, ktery poskytuje zachranu. Ucitelky jsou rozmistény po zahrad¢ tak, aby mély prehled
pres vSechny déti. Za sné¢hu vchazeji déti na zahradu postrannim vchodem. Pti bobovani se dba na
bezpecnost - rozestupy, vyclenéni prostoru na sjizdéni a vychazeni, vzdy za dozoru dospélého. Pti
pobytu na zahradé€ se piesné vymezi prostor her (na dohled dospélého).
Kucharky
(viz provozni fad kuchyn¢)
Horké potraviny nepfipravuji na stolecku za ptitomnosti déti. Horké népoje pienase;ji
v konvicich s viky a umist'uji mimo dosah déti.
Skolnice
Vytirani podlah v dob¢ neptitomnosti déti v mistnosti (pii pobytu venku, na leharné a
kratkém odpoc€inku nejstarsich déti).
Za odklizeni snéhu a posyp ledu soli pred otevienim MS.
Vsechny C¢istici a uklidové prosttedky musi byt mimo dosah déti.
Ucitelky
Pokud musi z naléhavych divodt odbehnout, je povinnosti zajistit si dohled nad détmi
(provoznim zaméstnancem, dal$i ucitelkou). Déti zklidnit, zabezpecdit, aby nikde nelezly,
nebezpecné predméty mimo jejich dosah.
Zabezpeci, aby déti bez dohledu nevbeéhly do prostor kuchyné i jidelny.

9. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A
PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO
NASILI v MATERSKE SKOLE

+« Dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zpusob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovani s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

% V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi ugitelky MS matei'ské
Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve t¥idnich kolektivech s cilem feSit pripadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

+«» Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pFiznivého socialniho Klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a provoznimi zaméstnanci a mezi ucitelkami a
zakonnymi zastupci déti.

% V prostorach v8ech budov matefské Skoly je zakazano koufit a pouzivat alkoholické napoje,
drogy.

% Prostory vstupni haly MS jsou z bezpeénostnich diivodii monitorovany kamerou bez zaznamu.
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10. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

11.

10.1. Chovani déti pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci

vzdeélavani

% Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matei'ské $kole zajistuji ucitelky MS, aby déti zachazely

Setrné s u¢ebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi vzd€lavacimu potfebami a neposSkozovaly
ostatni majetek matei'ské skoly.

10.2.  Povinnosti zakonnych zdstupcit pri zachdzeni s majetkem mateiské

Skoly pii jejich pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro predani
dit&te ugiteli, jeho vyzvednuti popf. po dobu jednani s jinymi pracovniky MS, popiipadé
jinou dobu pouze po dohodé s konkrétni u¢itelkou MS.

Po dobu pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené jakémukoli pracovnikovi $koly.

VNITRNI RAD PRO ZAMESTNANCE SKOLY

Zaméstnanec je povinen:

plnit povinnosti vyplyvajici z Pracovniho tadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni
pracovnici vystupuji a jednaji pfi plnéni pracovnich tkoli v souladu s pravidly slusnosti a
obcanského souziti s vychovnym poslanim a pisobenim matetské skoly

zameéstnanci dodrzuji pracovni fad, vnitini fad, veskeré vydané smérnice, nafizeni

teditelky Skoly a pracovni naplné

fidit se Etickym kodexem $koly

dodrzovat stanovenou a schvalenou pracovni dobu, zacatek a konec prac. Cinnosti zapisi do knihy
prichodt a odchodt, kam tadné zapisuji i preruseni ¢innosti a pobyt mimo pracovisté s uvedenim
divodu

pii piestavkach opoustéji pracovisté pouze vyjimecné a odepisi odchod a pfipisi ptichod do knihy
prichodt a odchodil

nemuze-li zaméstnanec z vaznych duvodi nastoupit do zaméstndni, nepfitomnost neprodlené
nahlési feditelce Skoly, pfi nemoci ptedlozi doklad o pracovni

neschopnosti, ¢i doklad o oSetieni Clena rodiny, pokud nemize zaméstnanec ze zdravotnich
davodd vykonavat prisluSnou prac. Cinnost, ihned o tom informuje nadfizeného a patficné
l1ékatské rozhodnuti preda zaméstnavateli

zamestnanci vykonava pouze pracovni ¢innost, ktera je v souladu s jeho zdravotni a

odbornou zpusobilosti

nahlasi zacatek a konec pracovni neschopnosti a oSetfovani ¢lena rodiny

fidi se poucenim bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii praci, dodrzuji predpisy PO a BOZP,
zamé&stnanci jsou povinni hlasit veSkeré zavady, a mimoiadné situace ohrozujici bezpe€nost a
zdravi déti a zaméstnanci, feditelce Skoly, pouzivaji ochranné pomicky dle predpisu

zaméstnanci dbaji na dodrzovani hygienickych ptedpist a chrani déti pred vSemi
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moznymi negativnimi vlivy (zdravotnimi, bezpe¢nostnimi i vychovnymi)

dbaji, aby se v prostorach skoly nepohybovaly cizi osoby, vyjimku tvoii zakonni

zastupci, ¢i rodici zvoleni zastupci, ktefi doprovazeji déti a to pouze v prostorach jim

vymezenych (chodby, $atny, tfida, po dohodé s ucitelkou)

pfedem hlasi vyménu pracovni smény a diivod k vyméné, v¢as nahlési

feditelce Skoly zadost o dovolenou, nahradni volno, neplacené volno,

piekazky v praci zavinéné a nezavinéné

nahlésit pfedem navstévu l€kate, kterou musi nezbytné nutné vykonat v pracovni

dobg, tato navstéva je povolena pouze v nutnych piipadech, pokud neni mozné provést

toto mimo pracovni dobu

ohlasovat neprodlené zmény v osobnich datech (snatek, rozvod, narozeni ditéte,

zmény bydlisté, zdravotni pojisténi atd.) feditelce skoly

podat vcas Zadost o rozvazani pracovniho poméru

veskeré vazné (registrované) Urazy zapisuji do sesitu urazi, ktery je umistén u

dochazky v Satn¢ dospélych, zajistuji okamzité osetfeni, informuji nadtizeného ¢i

jeho zastupce, ktery zajisti peSetieni Girazu a sepise zdznam

v ptipadé trazu ditéte, které vyzaduje 1ékarské osetieni, neprodlené informuje feditelku Skoly a
zakonné zastupce (zajisti podpis o informovani zakonného zéastupce), pokud nebudou zakonni
zastupci k zastizeni, zajisti Skola 1ékatské oSetteni a informuje zakonné zastupce

mimotadné udalosti ucitelka zapisuje do knihy mimotadnych udélosti

k plnéni pracovnich povinnosti patii i ucast na provoznich, pedagogickych poradach

a Skolenich, poradanych feditelstvim skoly, Magistratem a dle jinych pokynt feditelky

pii své praci neporusovat Listinu lidskych prav a svobod a Umluvu o pravech ditéte

neporusovat pravo na ochranu osobnich dat

kazda osoba vstupujici do MS se hlasi mistnim telefonem a je povinnosti zaméstnanci se
presvédcit o koho jde

veskeré osoby, které vstupuji do MS za ti¢elem konani revize, oprav, kontrol atd. se zapisuji do
knihy navstév, kde vyznaci i ucel

zavady tykajici se elektr. ptistroju hlasi feditelce ¢i ur¢enému zaméstnanci, ktery

zajisti opravu, drobné zavady se zapisuji do sesitu oprav

zameéstnanci fadn€ a Setrné hospodafi se svétfenymi prostredky, ochrainuji majetek

zamestnavatele, Setfi vSeobecny material

vzkazy vytizuji a zapisuji je do seSitu

poskytuji veskeré informace rodi¢tiim podle pokynt feditelky Skoly, se kterymi

ochotné spolupracuji a fidi se zdkonem o informacich

veskeré podnéty a stiznosti predavaji zaméstnanci feditelce Skoly, ktera zajisti jednani vedouci
k vyjasnéni okolnosti a Vv pfipadé potieby (podnéty) poiidi pisemnou zpravu — V pfipadé stiznosti
vzdy potidi pisemnou zpravu

zameéstnanci $koly se podrobuji pravidelnym 1ékafskym prohlidkam

pii ukonéeni pracovniho poméru jsou povinni odevzdat vS§echny jim svétené
prosttedky nadfizenému (i klice), své pracovist¢ odevzdat fadném stavu a V pfipadé zadani
zaméstnavatele zajistit vystupni lékaiskou prohlidku

pouzivani sluzebnich telefonii k soukromym hovortim se tidi ptisluSnou smérnici Skoly
zameéstnanci nepouzivaji v pracovni dobé soukromé telefony, pokud se nejedna o ptipad nezbytné
nutny

ve vné&jich a vnitinich prostorach MS plati zikaz koufeni!!
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12. EVIDENCE URAZU

12.1.Zaznam o urazu

provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad détmi dohled. Pokud byl traz
ohlasen dodate¢né zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zameéstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu
udajn¢ doslo.

12.2. V knize Grazi

8§ 1 se eviduji vSechny trazy déti, zakt a studentt (déle jen "uraz"), ke kterym doslo pii vzdélavani a s
nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola (Skolské
zafizeni) o Urazu dozvi.

V Kknize urazi se vede:
a) potadové ¢islo trazu
b) jméno, piijmeni a datum zranéného
C) popis Grazu
d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné udajti o datu a misté udalosti
e) zda akym byl uraz oseten
f) podpis zaméstnance, ktery provedl zapis do knihy trazu
g) dalsi udaje pokud jsou potiebné

12.3 Zaznam o uraze § 2

e Skola vyhotovuje zaznam, jde-li o:

uraz, jehoz disledkem byla neptitomnost ditéte ve Skolském zatizeni

smrtelny uraz — smrtelnym Grazem se rozumi takové poSkozeni zdravi, které zptisobilo smrt po

urazu, nebo na jehoz nasledky dit€ zemielo nejpozdéji do 1 roku od vzniku urazu

na pozadani zdkonného zastupce

Ziznam o urazu se vyhotovi elektronicky v systému InspIS DATA, dle vyhlasky 64/2004 Sb.

o evidenci urazt déti, zakd a studenti. Na zakladé znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sb.

a. zéznam o Urazu se preda zdkonnému zastupci na jeho zaddost

b. zaznam o urazu, ktery nezptisobi neptitomnost ditéte ve $kole, se vyhotovi, pokud je
pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni
zptisobené urazem. Jedno vyhotoveni se predd zdkonnému zastupci ditéte.

oo
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12.4. HldSeni urazu § 3

a) O urazu ditéte poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.

b) Nasveédcuji-li jisté skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny Graz, poda skola bez zbyteéného odkladu hlaseni mistng prislusnému utvaru
Policie ¢eské republiky.

¢) O trazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola pojisténa pro ptipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivote a zdravi zaka.

d) Skola bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o urazu podle §2 odst.1 a 4 piislusnému inspektoratu
bezpecnosti prace.

12.5. Zasilani zaznamu o virazu § 4
e U déti:

» Zaznam o urazu podle § 2 odst. 1 pism. A) a odst. 4 zasila §kola za uplynuly kalendaini mésic,
nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice
a) ziizovateli
b) zdravotni pojistovné zaka
¢) piislugnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

» Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skola do 5 pracovnich dni po podani hlaseni podle
predchoziho odstavce:
a. Ztizovateli
b. zdravotni pojistovné Zaka
c. piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce
d. mistng piislusnému atvaru Policie Ceské republiky

o U zaméstnanci; pracovni uraz
» Zaznam o urazu 5. dne za uplynuly mésic
a. inspektoratu bezpecnosti prace
b. zdravotni pojistovné zaméstnance
» Zaznam o smrtelném trazu
titvaru policie CR — u smrtelnych arazi
prislusnému inspektoratu bezpecnosti prace
prislusné zdravotni pojistovné
pfislusnému odborovému organu, nebo zastupci BOZP
zameéstnavateli, ktery zaméstnance k praci vyslal
pojistovné, u které je zaméstnavatel pojistén, pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu
prislusnému inspektoratu bezpecnosti prace, vyzaduje-li poskozeni zdravi hospitalizaci
zameéstnance delsi nez 5 dnti
> Zaznam, kdy v souvislosti s urazem byl spachén trestny ¢in, hlasi zaméstnavatel Policii CR.

@m0 o0 o

13. OCHRANA OSOBNICH DAT A UDAJU

Matetska skola jako spravce osobnich udaja shromazduje, zpracovava a archivuje osobni udaje
na zaklad¢ zdkonného diivodu nebo opravnéného zajmu. Zakonny divod je dan zejména zédkony
&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, 563/2004 Sb. Zakon o pedagogickych pracovnicich, 262/2006
Sb. Zakonik prace. Opravnény divod je dan povinnosti spravce osobnich udaji pecovat o
bezpecnost déti pii predSkolnim vzdélavani a pravu zadkonného zastupce na bezodkladnou
informaci o ditéti.
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Mateiska Skola se v této oblasti fidi ustanovenimi dokumentu $koly: Zasady zpracovani osobnich
udaji a informace o porizovani fotografii a audio-video zaznami, platnym ode dne 1. 9. 2022.

14,

ZAVERECNA USTANOVENI

14.1.Seznameni zaméstnancii Skoly a zakonnych zastupci déti se Skolnim

Y/
0'0

R/
0’0

R/
0.0

@
0’0

R/
0.0

Fadem
Zamestnanci $koly jsou s timto fadem seznameni na poradach pied zahdjenim nového Skolniho
roku.
KaZdoro¢nim podpisem protokolu o seznimeni se Skolnim Fadem souhlasi rodice s ucasti
svych déti na aktivitach vyplyvajicich z napliiovani $kolniho vzdélavaciho programu
konanych mimo areil MS (nap¥. vylety, exkurze, navitévy divadel, vefejna vystoupeni §koly
a jiné srovnatelné akce), dale souhlasi s porizovanim fotodokumentace ze vzdélavaci
¢innosti déti i mimoSkolnich akci za predpokladu, Ze tato fotodokumentace nebude
zpristupnéna nepovolanym osobam, a s anonymnim zvefejiiovanim vystupu téchto aktivit
(napf. vytvarné prace déti). Pro vnéjsi prezentaci Skoly Ize omezeny podil fotodokumentace
zveiejnit pouze pii zachovani anonymity zobrazovanych osob. Dale souhlasi, aby ditéti bylo
béhem vSech Skolnich aktivit poskytnuto v pripadé nutnosti nezbytné zdravotni oSetifeni
(iraz, akutni alergicka reakce, astmaticky zachvat apod.)
Zakonni zastupci ditéte jsou na schiizkach rodi¢i informovani o vydani $kolniho ¥adu, SVP
smérnice o Skolném a stravném a harmonogramu aktuilniho $kolniho roku. PIné znéni
smérnic je dostupné na nasténce ve vstupni hale materské Skoly. Zakonni zastupci jsou
povinni se s témito dokumenty seznamit a stvrzuji pii zahajeni kazdého §kolniho roku tuto
skutecnost svym podpisem. Seznameni se smérnicemi S§koly stvrzuje svym podpisem alespon
jeden ze zakonnych zastupcu.
Skolni tad zvefejni feditelka $koly na piistupném mist& ve §kole, prokazatelnym zpiisobem s nim
seznami zamestnance a informuje o jeho vydani a obsahu zdkonné zastupce déti.
($ 30 odst. 3 Skolniho Fadu)
O vydani a obsahu skolniho fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce déti formou vyvéseni
jednoho vytisku na obvyklém volné pfistupném mistg, tj. na nasténce ve vstupni hale MS.
Dodrzovani skolniho fadu je zavazné pro vSechny zaméstnance mateiské Skoly a pro zakonné
zastupce.

14.2. Zmény a dodatky Skolniho Fadu

R/
0.0

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fd&du mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pred nabytim jejich u¢innosti s nimi budou sezndmeni vSichni zaméstnanci matefské skoly
a nasledné o nich budou informovani zakonni zastupci déti.

14.3. U¢innost a platnost $kolniho Fadu

R/
0‘0

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a je ucinny od 1. 9. 2019

Tel. kontakty:

MML 485 243 111
OSPOD 485 244 811
Policie CR 158
Policie méstska 156
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Zachranna sluzba 155

» Pedagogicko —psychologicka poradna Liberec (PPP)
Adresa: Truhlarska 3, 460 01 Liberec 2
E- mail: poradna@pppliberec.cz
Tel.: 482 710517, mobil 731 488 235

Specialnépedagogické centrum logopedické a surdopedické v Liberci (SPC)
Elisky Krasnohorskeé 921, 460 14 Liberec XIV- Ruprechtice

E-mail: spc@spcliberec.cz

Tel.: 778 536 648

Narodni ustav pro autismus, z.4.

V HoleSovi¢kach 593/1a, 182 00 Praha 8
E-mail: poradna@nautis.cz

Tel: 778 402 641

Mgr. Bc. Miriam Plackova
teditelka Skoly

V Liberci dne 28. 8. 2023
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